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ระบบแผน



Log in ด้วย Username และ Password ที่ได้รับสิทธิ์เข้าใช้งาน



บทบาทหน่วยเบิก

ระบบแผน

• ขอเพิ่มรหัสพัสดุใหม่
• บันทึกค าขอประจ าปี
• ติดตามผลการพิจารณา
• แผนประจ าปี

(หน่วยงาน)
• ปรับแผนระหว่างปี 

(Auto)

ระบบจัดซื้อ

• ขอเบิกวัสดุส ารองคลัง
• ขอเสนอความต้องการ 

วัสดุไม่ส ารองคลัง
• ติดตามพัสดุ

ระบบคลังย่อย

• ตรวจสอบพัสดุในคลัง 
(ตัดจ่าย/โอน/รับโอน)

• สต๊อกการ์ด



การขอเพิ่มรหัสพัสดุใหม่ ระบบแผน
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** ส าหรับการขอรายการวัสดุที่ไม่มีในฐานข้อมูล หรือไม่เคยมีใช้ใน รพ. มาก่อน หน่วยงานต้องกรอกข้อมูลให้ครบถ้วนทุกช่อง พร้อมทั้งแนบสเปคและใบเสนอราคา 
เพื่อประกอบการพิจารณาของคณะกรรมการฯ
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Tip…ต้องระบุหมวดพัสดุ
ที่ต้องการขอเพิ่มรหัสใหม่



ระบบแผนการขอเพิ่มรหัสพัสดุใหม่ (ต่อ) 

Tip…หน่วยงานต้องกรอกข้อมูลให้ครบถ้วน
ทุกช่อง พร้อมทั้งแนบสเปคและใบเสนอ
ราคา เพื่อประกอบการพิจารณาของคณะ

กรรมการฯ



ระบบแผนการขอเพิ่มรหัสพัสดุใหม่ (ต่อ) 

5

6



บันทึกค าขอแผนประจ าปี (วัสดุ)

Tip…สามารถเลือกได้หลาย
รายการ หลังจากเลือกแล้ว
รายการจะแสดงด้านขวา

ระบบแผน
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4
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Tip…หน่วยงานกรอกจ านวน
ตามที่ตั้งแผนไว้



การติดตามผลการพิจารณา

Tip…สามารถค้นหาตามชื่อวัสดุ
หรือครุภัณฑ์ กด Enter ผลการ

พิจารณาจะแสดงด้านขวา

ระบบแผน

1

2

3

** เมื่อรายการที่ขอได้รับการอนุมัติ หน่วยงานสามารถตรวจสอบผลการพิจารณาได้
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แผนประจ าปี (หน่วยงาน)

Tip…หน้า แผนประจ าปี (หน่วยงาน)
จะแสดงรายการพัสดุ และ จ านวน

ที่ได้รับอนุมัติทั้งหมด เมื่อมีการปรับเพิ่ม/ลด 
จ านวนหรือการขอเบิกพัสดุ ข้อมูลจะแสดง

แบบ Real time

ระบบแผน

1
5
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2
4 สามารถระบุช่ือพัสดุที่ต้องการค้นหาได้



การปรับแผนระหว่างปี (Auto) ระบบแผน
** หน่วยงานสามารถปรับเกลี่ยวัสดุได้เองในหมวดเดียวกัน โดยมีเงื่อนไข
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2

3

ระบบจะแสดงงบประมาณที่หน่วยงานได้รับ
การจัดสรรในปีงบประมาณนั้นๆ โดยจ าแนก
เป็นหมวดวัสดุ และเมื่อคลกิแต่ละหมวดวัสดุ 

ระบบจะแสดงรายการวัสดุในหมวดนั้นๆ

เงื่อนไขการปรับ



หากต้องการเพ่ิมรายการวัสดทุี่ไม่มใีน
แผนประจ าปี หน่วยงานสามารถเพิ่ม
รายการได้ในวงเงิน และหมวดพัสดุ

เดียวกัน

ระบบแผนการปรับแผนระหว่างปี (Auto) (ต่อ)

หน่วยงานสามารถขอเพิ่ม
รายการวัสดุที่ไม่มีในแผน

ประจ าปีได้ในหมวดเดียวกัน

สามารถค้นหาวัสดุที่
ต้องการ ลด หรือ เพ่ิม ได้

รายการปรับเพ่ิม

รายการปรับลด

รายการปรับลด

รายการปรับเพิ่ม



ระบบแผนการปรับแผนระหว่างปี (Auto) (ต่อ)

** เมื่อ คลิก                       ระบบจะแสดงรายการวัสดุในหมวดเดียวกันขึ้นมาทั้งหมด หน่วยงานสามารถเลือกรายการที่ต้องการเพ่ิมแผนได้



ระบบแผนการปรับแผนระหว่างปี (Auto) (ต่อ)

ระบบจะแสดงรายการวัสดุที่เพิ่มเป็นล าดับสุดท้าย 
และจ านวนเป็น 1 หน่วยงานสามารถปรับจ านวน

เพิ่มได้ แต่ต้องไม่เกินวงเงินที่ขอปรับลด



ระบบแผนการปรับแผนระหว่างปี (Auto) (ต่อ)
** เมื่อหน่วยงานปรับจ านวนเรียบร้อยแล้ว หลังจากบันทึก ระบบจะอนุมัติทันที และบรรจุในแผนประจ าปี (หน่วยงาน)



ระบบแผนการปรับแผนระหว่างปี (Auto) (ต่อ)



การเสนอความต้องการ (ขอเบิก)
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Tip…ในการเบิกวัสดุ หากเป็นหมวดวัสดุ
เดียวกัน สามารถคีย์ขอเบิกได้ครั้งละหลาย
รายการใน 1 OD แต่หากเป็นคนละหมวด 

ต้องแยก OD ในการเบิก

6

ระบบจัดซื้อ
** เมื่อหน่วยงานได้รับการอนุมัติแผนประจ าปี หน่วยงานสามารถคีย์ OD ขอเบิกวัสดุส ารองคลัง หรือ ขอเสนอความต้องการ วัสดุไม่ส ารองคลัง ได้



การเสนอความต้องการ (วัสดุไม่ส ารองคลัง)

1

2 3

4

5

6

7

Tip…ในการเบิกวัสดุ หากเป็นหมวดวัสดุ
เดียวกัน สามารถคีย์ขอเบิกได้คร้ังละหลาย

รายการใน 1 OD แต่หากเป็นคนละหมวด ต้อง
แยก OD ในการเบิก

ระบบจัดซื้อ

Tip…กรณีวัสดุการแพทย์ที่ใช้กับคนไข้ 
ต้องระบุ แพทย์ และ HN ด้วยทุกคร้ัง



ระบบจัดซื้อการเสนอความต้องการ

Tip…เมื่อบันทึกรายการเสนอความต้องการแล้ว ระบบจะ
แสดง pop up เพื่อยืนยันการบันทึก หลังจากน้ันระบบ

จะแสดงปุ่มพิมพ์ใบเสนอความต้องการ



1

ระบบติดตามพัสดุ / ยกเลิก OD ระบบจัดซื้อ

2
Tip…สามารถค้นหาได้ดว้ยเลข 

OD หรือ ชื่อพัสดุ

Tip…ใบ OD สามารถพิมพ์
ซ้ าจากหน้านี้ได้

Tip…กรณีต้องการแก้ไข OD หรือ
เปลี่ยนรายการในใบ OD สามารถ
ยกเลิกได้จากหนา้นี้ โดยค้นหาเลข 

OD ที่ต้องการยกเลิก



ระบบคลังย่อยการตรวจสอบรายการจ่ายวัสดุจากคลังใหญ่(คลังพัสดุ)

Tip…ในหน้านี้หน่วยงานสามารถค้นหารายการ
วัสดุที่เป็นของส ารองคลังได้จากชื่อ โดยสามารถ

ระบุช่วงวันที่ได้
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ระบบคลังย่อยการตัดจ่ายของในคลังย่อย
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Tip…ค้นหารายการที่
ต้องการตัดจ่าย
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ระบุจ านวนที่ต้องการตัดจ่าย

6 Tip…ช่อง ประเภทการจ่ายสามารถเลือกได้ว่าใช้ใน
หน่วยงาน, ใช้กับผู้ป่วย หรือ โอนให้หน่วยงานอื่น 

Tip…ช่อง หมายเหตุ ถ้ามีเหตุผลในการตัดจ่าย
สามารถระบุได้



ระบบคลังย่อยสต๊อกการ์ด
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Tip…สามารถเลือกกลุ่มพัสดุ 
และกลุ่มย่อยพัสดุได้

ก่อนตัดสต๊อก

หลังตัดสต๊อก

Tip…ในหน้านี้หน่วยงานสามารถดู
ประวัติการเบิก การตัดจ่าย ยอดคงเหลือ

ของแต่ละรายการได้



ระบบแผน

• รวบรวม วิเคราะห์ แผน เสนอคณะกรรมการเพื่อพิจารณา
• บันทึกผลการพิจารณา
• สรุปและรวบรวมแผนส่งพัสดุ
• ทบทวนราคาสินค้า

บทบาทงานแผน



บทบาทงานแผนการบันทึกผลการพิจารณา
** เมื่อหน่วยงานคีย์ค าขอแผนวัสดุประจ าปีเข้ามาในระบบ รายการวัสดุทั้งหมด ทุกหน่วยงาน จะแสดงใน เมนู บันทึกผลการพิจารณา งานแผนฯ จะรวบรวม
รายการวัสดุ จ านวน วงเงินที่หน่วยงานขอเข้ามาในระบบ เพื่อเสนอผู้บริหารอนุมัติงบประมาณประจ าปี
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บทบาทงานแผนการบันทึกผลการพิจารณา (ต่อ)

** เมื่อผู้บริหารอนุมัติงบประมาณประจ าปี งานแผนฯ จะเข้าระบบแผน เพื่ออนุมัติรายการวัสดุในแต่ละหมวดวัสดุให้กับแต่ละหน่วยงาน
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บทบาทงานแผนการบันทึกผลการพิจารณา (ต่อ)
** หลังจากงานแผนฯได้รับการจัดสรรงบประมาณประจ าปี งานแผนฯ ต้องเข้าไปอนุมัติรายการวัสดุที่หน่วยงานคีย์ค าขอเข้ามา โดยสามารถอนุมัติได้ 2 วิธี

1.อนุมัติทีละรายการ

2.อนุมัติทีละกลุ่มรายการ



บทบาทงานแผนแผนประจ าปี (งานแผน)
** หลังจากงานแผนฯ อนุมัติรายการวัสดุให้แต่ละหน่วยงานแล้ว งานแผนฯ สามารถติดตาม ปรับเปลี่ยนจ านวน หรือราคาในแต่ละรายการได้
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บทบาทงานแผนแผนประจ าปี (งานแผน) (ต่อ)
** ระบบจะแจ้งเตือนการแก้ไข หากต้องการให้ กดตกลง
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บทบาทงานแผนแผนประจ าปี (งานแผน) (ต่อ)
** หลังจากบันทึกการปรับจ านวน หรือราคาแล้ว ระบบจะแสดงข้อมลูทันที


